
職 務 経 歴 書

2026年9月30日現在
氏名　見本　花子

職務要約

これは見本です。実在の人物・会社ではありません。
大学卒業後、事務機器の販売会社で法人営業を3年半担当しています。中小企業のお客様約80社を受け持ち、新規開拓と既
存のお客様への提案の両方を行ってきました。

職務経歴

2023年4月〜現在　株式会社見本商事

事業内容：事務機器の販売・保守　従業員数：350名　雇用形態：正社員

部署・役職 営業部

業務内容 中小企業向けの複合機・ビジネスフォンの提案営業
担当顧客 約80社（新規3割・既存7割）
見積書・提案書の作成、導入後の定期訪問
新人2名の同行指導（2025年度）

実績・取り組み 2024年度 売上目標120%達成（部内2位）
導入後の定期訪問を仕組み化し、解約率を前年比で3ポイント改善

活かせる経験・知識・スキル

法人営業（新規開拓・提案書の作成）
数字をもとにした訪問計画づくり
Excel（関数・ピボットテーブル）、Word、PowerPoint

資格

2019年8月 普通自動車第一種運転免許
2022年6月 日商簿記検定2級

自己PR

お客様の話をよく聞き、数字で成果を示すことを大切にしています。目標から逆算して週ごとの行動計画を立て、毎週振
り返ることで、2年目以降は安定して目標を達成してきました。

以上


